Zasady wydawania duplikatéw Swiadectw szkolnych i dyplomow
w Zespole Szkol nr 2 im. Jarostawa Iwaszkiewicza — Centrum Ksztalcenia

Zawodowego i Ustawicznego w Katowicach

Podstawa prawna:

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 czerwca 2023 roku w sprawie $wiadectw,
dyploméw panstwowych 1 innych drukow szkolnych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1120); Ustawa o optacie
skarbowej z dnia 16 listopada 2006 r. (Dz. U. z 2022 r. poz. 2142, 2236; z 2023 r. poz. 412, 919, 1273,
1688)

Zasady wydawania duplikatéw Swiadectw szkolnych i dyplomow:

1. W przypadku utraty oryginatu §wiadectwa osoba, ktéra otrzymala dokument, moze wystapié
do dyrektora szkoty z wnioskiem o wydanie duplikatu §wiadectwa (zat. nr 1), w ktérym nalezy
poda¢ przyczyny ubiegania si¢ o duplikat oraz okresli¢ m.in:

— rodzaj $wiadectwa (promocyjne / ukonczenia szkoty / dojrzatosci),
— nazwa szkoty pod ktéra funkcjonowata w roku wydania dokumentu
— rok otrzymania wydania oryginalu przez szkote

2. Do podania o wydanie duplikatu $wiadectwa nalezy dolaczy¢ dowod uiszczenia optaty za
wydanie duplikatu.

3. Podanie o wydanie duplikatu $wiadectwa nalezy zlozy¢:

— osobiscie w sekretariacie Zespotu Szkot,
— droga pocztowa na adres szkoty.

4. Za wydanie duplikatu $wiadectwa szkolnego pobiera si¢ oplate w wysokosci rownej kwocie
optaty skarbowej od legalizacji dokumentu tj. 26 zl.

5. Duplikaty o ktérych mowa wydaje si¢ na podstawie dokumentacji pedagogicznej znajdujacej
si¢ w archiwum Zespolu Szkét nr 2 im. Jarostawa Iwaszkiewicza — Centrum Ksztatcenia
Zawodowego 1 Ustawicznego w Katowicach.

6. Komorka odpowiedzialng za wystawienie duplikatu jest sekretariat szkolny tel. 32 255 61 31.

7. Zalatwienie sprawy wymagajgcej postgpowania wyjasniajagcego powinno nastapi¢ nie pozniej
niz w ciggu miesigca, a sprawy szczegolnie skomplikowanej - nie pozniej niz w ciggu dwoch
miesiecy od dnia wszczecia postepowania, jezeli przedtozone podanie zawiera wymagane
informacje, a dokumentacja niezbedna do wystawienia duplikatu znajduje si¢ w archiwum
Szkoly oraz zostala przekazana optata za wystawienie duplikatu.

8. Duplikat wystawia si¢ na druku obowigzujacym w okresie wystawienia oryginatu lub na
formularzu zgodnym z tres$cig oryginatu §wiadectwa sporzadzonym na komputerze.

9. Duplikat zawiera:



wyraz ,,Duplikat” — na pierwszej stronie u gory,

dane zgodne z dokumentacja pedagogiczna,

na koncu dokumentu wyrazy ,,oryginat podpisali” i wymienione nazwiska osob, ktore
podpisaly oryginal $wiadectwa Ilub stwierdzenie nieczytelnosci podpisow, date
wydania duplikatu i piecze¢¢ urzgdowa.

na duplikacie podpisuje si¢ aktualny dyrektor szkoty.

na duplikacie nie umieszcza si¢ fotografii absolwenta.

10. Jezeli Szkota nie posiada dokumentacji przebiegu nauczania albo nie jest ona wystarczajaca do

wystawienia duplikatu, wydaje si¢ zaswiadczenie stwierdzajace, ze wystawienie duplikatu nie

jest mozliwe. W tym przypadku odtworzenie oryginalu $§wiadectwa moze nastgpi¢ na

podstawie odrgbnych przepiséw, w drodze postepowania sadowego.

11. Wydany duplikat $wiadectwa wpisuje si¢ do rejestru wydanych duplikatéw, zakladanego na

kazdy rok kalendarzowy. Absolwent potwierdza odbior duplikatu §wiadectwa podpisujac sie,

wpisujac dat¢ odbioru oraz seri¢ i numer dowodu osobistego.

12. Duplikat moze zosta¢ odebrany osobiscie przez osobe zainteresowang lub przez inne osoby

posiadajace pisemne upowaznienie (zal. nr 2), po potwierdzeniu odbioru dokumentu

wlasnorecznym podpisem lub wysytany jest pod wskazany we wniosku adres listem

poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Potwierdzenie odbioru dolgcza si¢ do

dokumentu, na podstawie ktorego wydano duplikat.

13. Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wystawiony ponownie.

14. Optate nalezy wnie$¢ na konto :

Zespot Szkot Nr 2 im. J. Iwaszkiewicza
— Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego w Katowicach
40-749 Katowice, ul. Goetla 2
PKO BP I O/Katowice
nr rachunku 59 1020 2313 0000 3102 1113 8163

tytutem wptaty : optata za duplikat §wiadectwa

Katowice 01.09.2025 r.



Zalacznik nr 1

Wypelnié czytelnie (miejscowosc¢, data)

(numer telefonu)

Zespol Szkol nr 2 im. J. Iwaszkiewicza
Centrum  Ksztalcenia  Zawodowego
i Ustawicznego w Katowicach

ul. Goetla 2,

40-749 Katowice

Whiosek o wydanie duplikatu Swiadectwa / dyplomu*

Zwracam si¢ z prosba o wydanie duplikatu §wiadectwa dojrzato$ci / ukonczenia szkoty /

Promocyjnego / AYPLOMIUX.........cooiiiiiiiiiieieeee ettt ettt ettt e eve et e ssbeessaeeebeesaeesbeesseensaensneanns
............ (datalmlejsceurodzenla) (pesel)

WYAANEZO PIZEZ ...eveeneieiiieiieette ettt ette et e st te e bt e s ate et eesateeaseesateeaseesateenseessseenbeesseeenseesnseenseesseeenseenseesnseens

(imi¢ i nazwisko wychowawcy) (rok wydania oryginatu przez szkole)
Do szkoty uczeszczatem/am w latach od.........c.cooeeeiiiiniiniiininn O

Whioskuje o wydanie duplikatu Z pOWOAU ........oooviiiiiiiiiiieceeceeeeeee e
(okolicznosci utraty oryginatu np. zniszczenie, zagubienie)

Sposob odbioru dokumentu: odbior osobisty [,

przestanie poczta na wskazany adres [ odbiodr przez osobe upowazniong [

(kod pocztowy, miejscowos$¢, ulica i nr domu) (imie¢ i nazwisko osoby upowaznionej, nr dowodu osobistego)

Oswiadczam, Ze znana mi jest odpowiedzialno$¢ karna za poswiadczenie nieprawdy, wynikajaca
z art. 272 Kodeksu Karnego'.



Jednoczesénie przyjmuje¢ do wiadomosci, ze z chwilg otrzymania duplikatu traci wazno$¢ oryginat
dokumentu. W przypadku odnalezienia utraconego oryginatu zobowiazuj¢ si¢ do zwrocenia go do
Zespotu Szkot nr 2 im. J. Iwaszkiewicza - CKZiU w Katowicach.

Klauzula obowigzku informacyjnego w zwiazku z procesem przetwarzania danych osobowych / wydania duplikatow dokumentow

Realizujac obowiazek wynikajacy z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 .

w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE. L. 2016. 119. 1) — zw. dalej RODO, informujemy, Ze:

1. Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Zesp6t Szkot nr 2 im. Jarostawa Iwaszkiewicza — Centrum Ksztalcenia
Zawodowego i Ustawicznego w Katowicach.

2. Dyrektor wyznaczy? inspektora ochrony danych, z ktérym mozna skontaktowac si¢ pod adresem e-mail:
iod@jednostki.cuw.katowice.pl, tel. 32/ 357-08-14.

Cele i podstawy prawne przetwarzania danych

— Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu: wydania duplikatu §wiadectwa, dyplomu lub innego druku szkolnego na
podstawie: rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 5 wrzesnia 2019 r. w sprawie $wiadectw, dyplomow
panstwowych i innych drukéow szkolnych.

—  Pani/Pana dane osobowe zawarte we wniosku o wydanie duplikatu nie beda udostgpniane podmiotom innym niz upowaznione
na podstawie obowigzujacego prawa.

—  Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres zgodny z przepisami obowigzujacego prawa.

— Posiada Pani/Pan prawo do: Zadania dost¢pu do podanych danych osobowych, ich sprostowania, usuni¢cia lub ograniczenia
przetwarzania oraz prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych.

—  Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

—  Podanie przez Pania/Pana danych osobowych jest warunkiem wydania duplikatu, a ich niepodanie bedzie skutkowalo brakiem
mozliwos$ci wydania duplikatu.

— Pani/Pana dane osobowe nie beda przetwarzane w sposob automatyczny.

— Dodatkowo informujemy, ze Pani/Pana dane moga by¢ przetwarzane na podstawie art. 108a ustawy Prawo os$wiatowe
w ramach zalozonego w Placowce monitoringu wizyjnego stuzacego wylacznie zagwarantowaniu bezpieczenstwa
nauczycielom oraz uczniom.

Zalaczniki:

1) Dowdd wniesienia optaty w wysokosci 26 zi
Konto do wplat: Bank PKO BP / Katowice 59 1020 2313 0000 3102 1113 8163
tytulem: za wydanie duplikatu $wiadectwa, rodzaj szkoty, imi¢ i nazwisko

(data i podpis wnioskodawcy)

ADNOTACJE Zespolu Szké! nr 2 im. J. Iwaszkiewicza — CKZiU w Katowicach

Potwierdzam odbidr duplikatu: Potwierdzam wystania duplikatu:
(data) (data)
(czytelny podpis wnioskodawcy ) (nr listu poleconego)
(podpis wysyltajacego)

*niepotrzebne skresli¢
“Art. 272. Kto wyludza poswiadczenie nieprawdy przez podstgpne wprowadzenie w blgd funkcjonariusza publicznego Iub innej osoby

upowaznionej do wystawienia dokumentu, podlega karze pozbawienia wolnosci do lat 3.


mailto:iod@jednostki.cuw.katowice.pl

Zalacznik nr 2

Wypetnié czytelnie e e e
(miejscowosc¢, data)
Upowaznienie
L0 o T0) 2 VA - o s PP
(imi¢ i nazwisko osoby upowaznione;j)
JEGIEYIMUJACA /"0 SIQ . ve ettt ettt et et et et et et e e et et et e et et et e et et e ane e

(nazwa, seriainumer dokumentu tozsamosci)
do podjecia czynnos$ci zwigzanych z wydaniem duplikatu $wiadectwa / dyplomu *

dojrzatosci / ukonczenia / promocyjnego™® do Klasy ..........oooviiiiiiiiiiiiiiii

(imi¢ i nazwisko osoby, na ktora wystawiono oryginat §wiadectwa)

oraz do odbioru powyzszego duplikatu.

(czytelny podpis osoby, na ktdra wystawiono oryginat §wiadectwa/dyplomu)

* niepotrzebne skresli¢



